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COMUNE DI POGGIO RENATICO 
PROVINCIA DI FERRARA 

 

ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  
Aggiornati  

n°  PROCEDIMENTO Ufficio/Servizio ATTO INIZIALE ATTO FINALE D 

U 

R 

A 

T 

A 

gg. 

NORMATIVA 

DI  

RIFERIMENTO 

RESPONSABILE 
Istruttoria/Procedimento 

RESPONSABILE  

Provvedimento Finale 

Procedimento 

informatizzato 

 Totale Parziale 

1 Cessioni di fabbricato Polizia 

Municipale 

D’ufficio Trasmissione file 

riepilogativo mensile 

alla Questura 

Entro la fine del mese 

successivo 

L. .59/1978 Assistente Polizia 

Municipale 

Assistente Polizia 

Municipale 

 x 

2 Tenuta registro 

infortuni 

Polizia 

Municipale 

Comunicazione 

infortunio da 

parte del 

cittadino/datore di 

lavoro (se 

prognosi 

superiore ai 30 

gg) 

Registrazione ed 

invio alla Direzione 

Provinciale del 

Lavoro 

10  DPR 124/1965 Assistente Polizia 

Municipale 

Assistenza Polizia 

Municipale 

 x 

3 Tesserino caccia Polizia 

Municipale 

Richiesta del 

cittadino 

Rilascio Immediato (salvo 

disservizi in fase di 

collegamento con il sito 

web regionale) 

L. 157/1992 

L.R. N.18/1994 

Assistente Polizia 

Municipale 

Assistente Polizia 

Municipale 

 x 

4 Permesso di 

circolazione invalidi 

 

 

 

 

 

Polizia 

Municipale 

Richiesta 

dell’interessato 

Contrassegno + 

rilascio relativa 

autorizzazione 

10 D.Lgs.vo 

285/1992 e DPR 

495/1992 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

 x 

5 Ordinanze sindacali 

contingibili ed urgenti 

(sgombero nomadi) 

 

 

 

 

 

 

Polizia 

Municipale 

 D’ufficio Ordinanza Tempo reale D.Lgs.vo 267/00 Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

Sindaco x  
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6 Rilascio autorizzazione 

apposizione pubblicità 

temporanea e 

permanente (cartelli, 

locandine ed altro) 

Polizia 

Municipale 

Istanza di parte Autorizzazione 30 D.Lgs.vo 

285/1992 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

7 Rilascio idoneità 

alloggio 

Polizia 

Municipale 

 

Istanza di parte Comunicazione ed 

inoltro all’Azienda 

Sanitaria competente 

 

45 Decreto Leg.vo 

286/98 

Ispettore 

Polizia Municipale 

 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

8 Rilascio autorizzazioni 

per pubblicità fonica 

Polizia  

Municipale 

Istanza utenza Autorizzazione 30 D.Lgs.vo 

285/1992 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

 x 

9 Accertamenti vari Polizia 

Municipale 

 Richiesta 

Pubblica 

Amministrazione 

ed Autorità 

Giudiziaria 

Relazione scritta 20 Normativa 

vigente 

Agenti P.M. 

 

Agenti P.M.  x 

10 Sanzioni 

Amministrative 

Polizia 

Municipale 

Accertamento 

violazione 

Riscossione e 

emissione ordinanza 

Di legge L.689/91 e 

normativa 

vigente 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

x  

11 Ruolo esattoriale Polizia 

Municipale 

 Accertamento 

mancato 

pagamento 

sanzione 

Istrizione ai ruoli 

esattoriali 

Di legge L.689/91 e 

normativa 

vigente 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

x  

12 Trattamenti Sanitari 

Obbligatori (T.S.O.) 

Polizia 

Municipale 

Certificato e 

convalida ASL 

Ordinanza Di legge L. 180/70 e L. 

833/78 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

Sindaco x  

13 Informazioni socio-

economiche 

Polizia 

Municipale 

Istanza di 

Pubblica 

Amministrazione 

Relazione scritta 15 Normativa 

vigente 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

 x 

14 Accertamenti 

anagrafici 

Polizia 

municipale 

D’ufficio su 

richiesta dei 

servizi 

demografici 

Parere scritto Di legge DPR 233/89 

art.19, comma 2 

Regolamento 

Anagrafico 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Agenti P.M. 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

15 Contenzioso 

sanzionatorio 

compreso Codice della 

Strada 

Polizia 

Municipale 

 Ricorso utente Costituzione in 

giudizio 

Di legge D.Lgs.vo 285/92 

e L. 689/91 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

Responsabile 

Presidio Terr.le 

Corpo di P.M. 

Intercomunale  

Alto Ferrarese 

 x 

16 Oggetti rinvenuti Polizia 

Municipale 

Ritiro oggetti Consegna all’ufficio 

Economato 

10 Articoli dal 927 

al 930 del 

Codice Civile 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  
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17 Fermi/sequestri 

amministrativi 

Polizia 

Municipale 

Fermo/sequestro 

del veicolo 

Consegna Di legge D.Lg.vo 285/92 Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

18 Rilascio dichiarazioni 

ed attestazioni a 

seguito di denunce e/o 

querele 

Polizia 

Municipale 

Istanza di parte Verbale Immediata e 

comunicazione Autorità 

Giudiziaria 

Normativa di 

legge 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

19 Gestione 

Contravvenzioni a 

Codice della Strada 

Polizia 

Municipale 

Registrazione 

violazione 

Riscossione Di legge D.Lgs.vo 285/92 Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

x  

20 Gestione 

contravvenzioni norme 

varie 

Polizia 

Municipale 

Registrazione 

violazione 

Riscossione Di legge D.Lgs.vo 267/00 Ispettore 

Polizia Municipale 

Ispettore 

Polizia Municipale 

x  

21 Rapporto di incidente 

stradale 

Polizia 

Municipale 

Rilievo incidente Rapporto incidente Di legge D.Lgs.vo 285/92 Ispettore 

Polizia Municipale 

Agenti P.M. 

Ispettore 

Polizia Municipale 

Agenti P.M. 

x  

22 Rilascio copie fascicoli 

incidenti stradali 

Polizia 

Municipale 

Instanza 

dell’interessato 

 Rilascio copie 

documenti 

30 Circolare 

Ministero 

Interno 

D.Lgs.vo 285/92 

Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

x  

23 Patente a punti Polizia 

Municipale 

Accertamento 

violazione 

Decurtazione punti Di legge D.Lgs.vo 285/92 Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

Corpo di Polizia 

Municipale 

Intercomunale 

Alto Ferrarese 

x  

 


