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COMUNE DI POGGIO RENATICO

PROVINCIA DI FERRARA

Area Edilizia - Sportello Unico Attivita Produttive-Ambiente

ELENCO ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Aggiornati
n° PROCEDIMENTO Ufficio/Servizio ATTO INIZIALE ATTO FINALE D NORMATIVA RESPONSABILE RESPONSABILE | Procedimento
u DI ISTRUTTORIA- ATTO FINALE | informatizzato
R RIFERIMENTO PROCEDIMENTO
A
T
A
| gg. Totale | Parziale

1 | Ordinanze, diffide, verbali, | Gestione D’ufficio Ordinanza / determina 30 Normativa di Istruttore Amm.vo Responsabile | X

atti sanzionatori Territorio riferimento d'Area
SUAP

2 | Promozione del territorio | Gestione D’ufficio Liquidazione contributo Stabilito dal bando di | Stabiliti dal | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
(contributi, agevolazioni, | Territorio riferimento bando di d'Area
finanziamenti, ecc...) SUAP riferimento

3 | Ordinanze/Nulla osta | SUAP D’ufficio Ordinanza 30 D.Lgs.vo 114/98 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
orari/turni carburanti DCR 355/02 d'Area

Delibera
Assemblea
Legislativa
208/09

4 | Compilazione e trasmissione | SUAP D’ufficio Statistica Nei termini previsti per | D.P.R. 605/73 e | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
statistiche varie-anagrafe Anagrafe tributaria legge (semestrale) successive d'Area
tributaria integrazioni

5 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanze di parte Autorizzazione 60 D.Lgs.vo 114/98 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
subingresso,  variazioni e L.R. 14/99 d'Area
cessazioni medie strutture DGR 1015 del
commerciali 07/07/08

6 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.R.14/03 e succ. | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata modificazioni d'Area
cessazioni pubblici esercizi S.C.LA. == Comunicazione di presa

d’atto (facoltativa)

7 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza DGR 1015/2008 Istruttore Amm.vo Responsabile | X
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata Art. 9 comma 1 d'Area
cessazioni locali non aperti al == Comunicazione di presa | L.R. n. 14/2003
pubblico (mense aziendali, S.C.LA. d’atto (facoltativa) D.Igs n. 59/2010
aree di servizio, ecc...)

8 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza D.Lgs.vo 114/98 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata L.R. 12/99 d'Area
cessazioni attivita di S.C.IA. == Comunicazione di presa | DGR 1368/99
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commercio su aree pubbliche

d’atto (facoltativa)

DGR 1015/08

(tipo A e tipo B) DGR N.
485/2013

9 | Assegnazione nuovi posteggi | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 60 D.Lgs.vo 114/98 | Istruttore Amm.vo Responsabile
liberi commercio su aree L.R. 12/99 d'Area
pubbliche DGR 1368/99

DGR N.
485/2013
DGR 1015/08
10 | Provvedimento per | SUAP Drufficio Provvedimento 30 R.D. 3298/1928 Istruttore Amm.vo Responsabile
macellazione suini L.833/78 d'Area
L.R. 19/82
Delibera  ASL
Regolamento CE
2075/05
Regolamento
comunale

11 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.108/99 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata D.Lgs.vo 170/01 d'Area
cessazioni attivita di rivendita S.C.LA. == Comunicazione di presa | Del Cons. RER
di giornali e riviste (PVE e d’atto (facoltativa) 354/2002 Piano
PVNE) di localizzazione

dei punti vendita
esclusivi per la
diffusione della
stampa
quotidiana e
periodica

12 | Vendita  diretta  prodotti | SUAP Comunicazione Deposito istanza D. Lgs.vo | Istruttore Amm.vo Responsabile
agricoli Efficacia immediata | 228/01 e succ. d'Area

== Comunicazione di presa | modificazioni
d’atto (facoltativa)

13 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso, sale gioco S.C.ILA Efficacia immediata | Art. 86 d'Area

== Comunicazione di presa | T.U.L.P.S.
d’atto (facoltativa)

14 | Autorizzazione esercizio di | SUAP Istanza di parte Deposito istanza R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
spettacoli temporanei, Efficacia immediata T.U.L.P.S. d'Area
manifestazioni varie e == Comunicazione di presa
somministrazione temporanea S.C.IA. d’atto (facoltativa) L.R. n. 14/2003
di alimenti e bevande in
occasione di sagre/feste

15 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.R. 16/2004 | Istruttore Amm.vo Responsabile

subingresso strutture ricettive

S.C.ILA.

Efficacia immediata
Comunicazione di presa
d’atto (facoltativa)

DGR 916/2007
Determina RER
n.10946/2007

d'Area




Area Edilizia - Sportello Unico Attivita Produttive-Ambiente

Determina RER
14994/2007
DGR 1015 del
2008
Determina RER
n. 14543/2010

16 | Esercizio di attivita di taxi, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.248/2006 Istruttore Amm.vo Responsabile
esercizio di attivita di S.C.ILA. Efficacia immediata Regolamento d'Area
autonoleggio senza == Comunicazione di presa | comunale
conducente e autorimesse in d’atto (facoltativa) D.P.R. n.
base al regolamento comunale 481/2001

17 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.443/1985 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata L. 1/1990 d'Area
cessazioni attivita di barbiere, S.C.IA. == Comunicazione di presa | L.R. 32/1992
parrucchiere, estetista, d’atto (facoltativa) Regolamento
piercing comunale

18 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza L.443/1985 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e S.C.ILA. Efficacia immediata DGR 1015 del d'Area
cessazioni attivita di == Comunicazione di presa | 2008
artigianato o industriali d’atto (facoltativa)

19 | Autorizzazione fuochi | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 30 R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
artificiali T.U.LP.S. d'Area

20 | Autorizzazione esercizio | SUAP Istanza di parte 30 R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
spettacoli  viaggianti (circhi, S.C.LA. T.U.LP.S. d'Area
giostre, ecc...) ==

21 | Apertura, subingresso, | SUAP S.C.ILA. Deposito istanza D.gs. n. 114/98 Istruttore Amm.vo Responsabile
trasferimento, variazioni e Efficacia immediata L.R. n. 14/99 d'Area
cessazioni attivita di == Comunicazione di presa
commercio in sede fissa d’atto (facoltativa)

22 | Assegnazione numero | SUAP Comunicazione Atto amministrativo 30 DPR 162/1999 Istruttore Amm.vo Responsabile
matricola ascensori e d'Area
piattaforme elevatrici

23 | Autorizzazioni strutture | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 30 Art.23 del DPR| Istruttore Amm.vo Responsabile
sanitarie veterinarie (anche 854/1955 d'Area
trasformazione, ampliamento, DGR 31/2002
trasferimento) DGR 1584/2005

24 | Autorizzazione esercizio | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 30 L.R. 34/98 Istruttore Amm.vo Responsabile
strutture sanitarie (ambulatori DGR 327/2005 d'Area
e studi medici) DGR 1099/2004

DGR 2520/2004

25 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 30 D.Lgs.vo 114/98 | Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e DCR 355/2002 d'Area
cessazioni attivita di Delibera

distributore di carburante

assemblea leg.va
208/2009
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26 | Apertura, trasferimento, | SUAP S.C.ILA. Deposito istanza R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e Efficaciaimmediata | Art. 163 Dlgs n. d'Area
cessazioni agenzie di affari == Comunicazione di presa | 112/98

d’atto (facoltativa)

27 | Apertura, trasferimento, | SUAP Istanza di parte Deposito istanza R.D. 773/1931 Istruttore Amm.vo Responsabile
subingresso,  variazioni e Efficacia immediata L.R. 14/2003 d'Area
cessazioni circoli privati S.C.ILA. == Comunicazione di presa | DGR 105/200

d’atto (facoltativa) D.P.R. n.
235/2001

28 | Rilascio patenti utilizzo gas | SUAP Istanza di parte Autorizzazione 60 R.D. 147/1927 Istruttore Amm.vo Responsabile
tossici e procedimenti di DPR 854/1955 d'Area
disinfestazione L.R.19/1982

29 | Vidimazione registri noleggio | SUAP Istanza di parte Rilascio registro 30 Testo Unico | Istruttore Amm.vo Responsabile
auto vidimato Pubblica d'Area

Sicurezza

30 | Vidimazione registri Agenzie | SUAP Istanza di parte Rilascio registro 30 Testo Unico | Istruttore Amm.vo Responsabile

di Affari vidimato Pubblica d'Area
Sicurezza

31 | Relazione e verbali | SUAP Istanza di parte Verbale 30 Testo Unico | Istruttore Amm.vo Responsabile
commissione comunale di Pubblica d'Area
vigilanza ed altre commissioni Sicurezza

32 | Concessione occupazione | SUAP Istanza di parte Concessione 30 Regolamento Istruttore Amm.vo Responsabile
suolo pubblico per comunale d'Area
manifestazioni culturali,
sportive, religiose elo
politiche

33 | Concessione occupazione | SUAP Istanza di parte concessione 30 Regolamento Istruttore Amm.vo Responsabile
temporanea di suolo pubblico comunale d'Area
per attivita commerciali con
strutture  mobili  su  aree
pubbliche

34 | Collaudo CCVLPS SUAP Istanza di parte Autorizzazione 90 Normativa di Istruttore Amm.vo Responsabile

settore d'Area

35 | Registrazione botteghe e SUAP Istanza di parte Iscrizione Albo 30 Normativa di Istruttore Amm.vo Responsabile
Mercati storici Settore d'Area

36 | Fiere Campionarie SUAP Istanza di parte Silenzio Assenso 90 L.R n. 12/00 Istruttore Amm.vo Responsabile

d'Area

37 | Trasporto scolastico SUAP Istanza di parte Autorizzazione 90 Decreto 31.1.97 | Istruttore Amm.vo Responsabile

d'Area
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Attivita Funebre SUAP Istanza di parte 30 L.R. n. 4/10 Istruttore Amm.vo Responsabile | X
S.C.LA. d'Area
Direttore di Tiro SUAP Istanza di parte Autorizzazione 30 Normativa di Istruttore Amm.vo Responsabile | X
Settore d'Area
Procedimento per il rilascio di | SUAP Istanza di parte Concessione 70 Reg. Com. Per Istruttore Amm.vo Responsabile | X
concessioni occupazioni I’applicazione d'Area
permanenti suolo pubblico canone
per occupazione
Rilascio di autorizzazione | SUAP Istanza di parte Deposito istanza D.P.R. n. 160/10 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
uniche per la realizzazione, S.C.1LA. Efficacia immediata e s.m.i. d'Area
ristrutturazione, ampliamento, == Comunicazione di presa
riconversione, riattivazione, di d’atto (facoltativa)
attivita produttive
procedimento automatizzato
Rilascio di autorizzazione | SUAP Istanza di parte Autorizzazione Unica D.P.R. n. 160/10 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
uniche per la realizzazione, 60 es.m.i. d'Area

ristrutturazione, ampliamento,
riconversione, riattivazione, di
attivita produttive
procedimento ordinario

Procedimenti  soggetti ~ a | SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione Nei termini previsti per L.R. 9/99. Istruttore Amm.vo Responsabile | X
Valutazione di Impatto legge d'Area
Ambientale — VIA

Procedimenti  soggetti  a | SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione Nei termini previsti per L.R. 9/99. Istruttore Amm.vo Responsabile | X
Valutazione di Impatto legge d'Area
Ambientale — Screening

Procedimenti  soggetti ~ a | SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione Nei termini previsti per L.R. 21/04 Istruttore Amm.vo Responsabile | X
rilascio di  Autorizzazione legge d'Area
Integrata Ambientale (IPPC)

Procedimenti  soggetti  a | SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione 90 L.R. 21/04 Istruttore Amm.vo Responsabile | X
rilascio di Autorizzazioni per d'Area
I’installazione o

riconfigurazione di impianti di
Telefonia Mobile

Procedimenti per rilascio SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione 120 D.Lgs. 152/06 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
autorizzazioni alle emissioni d'Area
in atmosfera
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48 | Procedimenti per il rilascio | SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione 30 D.Lgs. 152/06 | Istruttore Amm.vo Responsabile | X
autorizzazioni agli scarichi d'Area
50 SUAP-Ambiente Istanza di parte Autorizzazione 75 L.R. n. 30/00. | Istruttore Amm.vo Responsabile | x

Procedimento per il rilascio di
autorizzazioni Telefonia
mobile e nuove tecnologie

d'Area




