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Buriani Anna
Via Matteotti, 81 — 44028 - Poggio Renatico (FE)
+39 333 4478181

anna.buriani@gmail.com
Anna Buriani

Italiana
02.01.1988

Coniugata e mamma di una bimba di 7 anni

Gennaio 2019 - Tult'oggi
Responsabile Segreteria Amministrativa Direzionale

Responsabile dellamministrazione riguardante le proprieta della famiglia titolare, gestione delle fatture
e dei pagamenti, piano finanziario di diverse societa della Holding, gestione immobili e affitt, contratti
di sponsorizzazione e confrattualistica generale, gestione del personale, gestione banche e
finanziamenti.

Gruppo Tremagi S.r.l.

Holding di servizi per illumia Spa

Settembre 2016 — Gennaio 2019

Account Ramo Cauzioni e Credito

Responsabile cauzioni e credito presso una delle primarie agenzie del Gruppo Atradius operante
nella zona Emiliano-Romagnola da oltre 30 anni.

Approwvigionamento e gestione pre e post emissione di polizze Cauzioni (Appalti, Doganali, Rifiuti...).
Relazione e contrattazione con Aziende e societa di brokeraggio.

Commerciale e amministrativo ramo Credito. Gestione polizze e clienti di primaria importanza
nazionale.

Sollecito pagamenti, estratti conto e amministrazione generale di agenzia.

Atradius - Mapiass Sas — Agenzia di Bologna e Ferrara

Settore Assicurativo — Cauzioni e Credito

Giugno 2012 - Settembre 2016

Subagente Assicurativo

Segreteria, amministrazione, cassa, procacciamento nuovi affari, stipula polizze nei rami auto, exira
aulo, rami elementari e vita, campagna polizze contro i rischi degli eventi atmosferici per le aziende
agricole. Relazioni con i clienti in tutte le fasi pre e post vendita e anche nella gestione dei sinistri.
Zurich Insurance Life — Zurich Insurance PLC - Guzzone Assicurazioni SRL — Sub-Agenzia di Poggio
Renatico e Cento (FE)

Settore Assicurativo — Rami Elementari, RCA e Vita
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Capacita e competenze
Madrelingua
Altre lingue

Autovalutazione

Inglese
Francese

Capacith e competenze organizzative e
saciali

Capacita e competenze informatiche
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Volontariato
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Ottobre 2013 - Dicembre 2013

Executive Master in Web Marketing, Social Media Marketing & Community Management
Executive Master sui principali canali di Web Marketing (Fondamenti html, E-Commerce, Social Media
Marketing, Web Reputation, Mobile Marketing, Mailing List, Wordpress)

Realizzazione campagne con Adwords Facebook e mailing list, realizzazione siti web semplici con
wordpress e fondamenti del linguaggio html.

Sida Group Srl

Ottobre 2007 — Marzo 2011

Laurea Triennale in Economia e Marketing

Tesi di laurea: Il Google Marketing

Nel corso dei 3 anni di studi ho acquisito competenze di impostazione strategia aziendale e della
gestione del prodotto e del servizio, della rete distributiva, dei prezzi, della comunicazione nonché
basi dell'area economica manageriale e giuridica. Focus sulle capacita orientate alle tecniche del
marketing e della comunicazione.

Universita degli studi di Bologna

Settembre 2002 - Giugno 2007

Diploma tecnico commerciale di perito aziendale corrispondente in lingue estere.

Approfondite conoscenze nell'ambito economico-aziendale e commerciale, studio di tre lingue
straniere.

Istituto Tecnico Commerciale Marco Polo di Ferrara

Italiano
Inglese e Francese

Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

B2/C1 C1 B1/82 B1 B1

B1 B1 A1 A A1

2001/2003: ho frequentato campi estivi in lingua a Malta, York e Egham.

2006.05: Conseguito esame di livello B1 di inglese attestato dal certificato n® 0015714258 emesso da
“University of Cambridge”

2010.02: Conseguito esame di livello B1 di Francese presso i laboratori linguistici CILTA
dell'Universita di Bologna.

2011.10: Conseguito esame di livello B2 di Inglese Economico presso i laboratori del CLA
dell'Universita di Modena

Ottime capacita relazionali di ascolto & confronto.
Tenacia, costanza e determinazione nel raggiungimento di un obiettivo.
Solare, dinamica, positiva e propositiva.

Microsoft Windows, strumenti Pacchetto Office soprattutto Word ed Excel.
SAP - Gestione processo RDA-ODA-Registrazione

Donatrice AVIS, AIDO e ADMO
Patenti B - Automunita

Ai sensi del Decreto Legislativo 196/2003, autorizzo il trattamento dei miei dati personali per le vostre esigenze di selezione.

Poggio Renatico, 07/07/2019
In Fede
Anna Buriani
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