
Al Comune di Poggio Renatico 
- Ufficio Protocollo – 

44028 – Poggio Renatico (Fe) 
 
Oggetto: Richiesta di Accesso generalizzato ai documenti/dati/informazioni amministrativi ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 5, comma 2 e ss. del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato dal D.Lgs. 25 
maggio 2016, n. 97  
 

Il/la sottoscritto/a 
_______________________________________________________________________________ 
nato/a a ____________________________________________ il __________________________ 
residente in _______________________________________ Prov. _________ CAP ____________ 
via ________________________________________ n. __________ tel. _____________________ 
cod. fisc. ________________________________ e-mail ___________________________________ 
indirizzo al quale inviare eventuali comunicazioni 
________________________________________________________________________________ 
 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione e/o uso 

di atti falsi, di cui all’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, 

 

CHIEDE 

□ La visione 

□ L’estrazione 

□ L’estrazione di copia autentica 

□ L’esperimento congiunto delle sopra citate modalità di accesso 

 

 

Del/i seguente/i documento/i :1 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

                                                           
1
 Indicare gli estremi del documento (es. numero e data; numero di protocollo) e qualsiasi altro elemento che 

ne consenta l'identificazione 



Mediante 

□ Consegna al sottoscritto richiedente ( barrare solo in caso di richiesta di copie ) 

□ Consegna al 

Sig.________________________________________________________________________ 

autorizzato dal sottoscritto a svolgere ogni attività connessa alla richiesta di accesso ivi 

compreso il ritiro dei documenti , ex art. 30 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 (compilare 

solo in caso di richiesta di copie) 

□ Trasmissione tramite il servizio postale al seguente indirizzo: 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

 

□ Trasmissione al seguente indirizzo di posta elettronica certificata: 

 

A tal fine dichiara di essere a conoscenza che: 

 come stabilito dall’art. 5, comma 5 del D.Lgs. 33/2013, modificato dal D.Lgs. 25 maggio 
2016, n. 97, qualora l’amministrazione alla quale è indirizzata la presente richiesta dovesse 
individuare dei controinteressati ex art. 5-bis, comma 2 del medesimo D.Lgs., è tenuta a 
dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia della presente istanza; 

 qualora venga effettuata la sopra citata comunicazione, il termine di conclusione del 
presente procedimento di accesso è sospeso fino all’eventuale opposizione dei 
controinteressati, e comunque non oltre 10 giorni. 

 

 

Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che 

i dati personali raccolti saranno trattati, con strumenti cartacei e con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento di accesso ai documenti amministrativi per il 

quale la presente dichiarazione viene resa. 

 

Luogo e data____________________________________________  
 
Firma del richiedente __________________________________________ 

( allegare copia documento di identità ) 

 

========================================================== 

                                                          

 

La visione ed il rilascio di dati in formato elettronico e cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del 
costo effettivamente sostenuto e documentato dall’amministrazione per la riproduzione su 
supporti materiali. 
 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. N. 196/2003: 

 

Ai sensi dell’art. 13 del D. L.gs. 196/03 "Codice in materia di protezione dei dati personali" La 

informiamo che i Suoi dati sono raccolti e trattati esclusivamente nell’ambito delle procedure di 

accesso e saranno attentamente conservati in archivi cartacei e informatizzati. 

Il conferimento dei dati personali e obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà 

possibile dare inizio al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione 

del provvedimento conclusivo dello stesso. 



In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità 

informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati 

non saranno diffusi, potranno essere eventualmente utilizzati in maniera anonima per la 

creazione di profili degli utenti del servizio. 

Potranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti e i collaboratori, anche esterni, del 

Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumentali alle finalità di cui sopra. Tali soggetti 

agiranno in qualità di Responsabili o Incaricati del trattamento. I dati personali potranno 

essere comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privati unicamente in forza di una disposizione 

di legge o di regolamento che lo preveda. 

All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D.Lgs. n.196/2003 e, in particolare, il 

diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la 

cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro 

trattamento o la trasformazione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può 

rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati. 

 

Titolare del trattamento è il Comune di Poggio Renatico (FE) che garantisce il rispetto degli 

obblighi di legge; i responsabili del trattamento sono i Responsabili di settore, ognuno per i 

servizi di competenza; gli incaricati del trattamento sono gli istruttori amministrativi 

responsabili del singolo procedimento.  

 

IL COMUNE DI POGGIO RENATICO ( Fe) 


